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บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  งานครูที่ปรึกษา  วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต                                                                                    
ที่           วันที่                                      
เร่ือง   แจ้งการขาดเรียนของนักเรียน นักศึกษา                                                                  
                                                                                   

เรียน รองผู้อ านวยการฝ่ายกิจการนักเรียน นักศึกษา 
 

  เนื่องจากขณะนี้เข้าสู่การเรียนการสอนในสัปดาห์ที่....................ประจ าภาคเรียนที่........../............... 
ปรากฏว่านักเรียน/นักศึกษาสาขาวิชา.......................................ระดับชั้นO ปวช..............O ปวส............กลุ่ม
.............. 
ได้ขาดเรียนบ่อยครั้งในรายวิชา.................................................................................รหัส.............................................. 
ซึ่งเป็นวิชาที่สามารถขาดเรียนได้ไม่เกิน.................ครั้งคิดเป็นจ านวนชั่วโมงรวม................ชั่วโมง  ดังมีรายชื่อต่อไปนี้ 

ล าดับ
ที ่

รหัสประจ าตัว 
นักเรียน/นักศึษา 

ชื่อ - สกุล 
จ านวน
ครั้งที่

ขาดเรียน 

จ านวนรวม
ชั่วโมงท่ี 
ขาดเรียน 

วัน เดือน ปี 
ที่ขาดเรียน 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
          หมายเหตุ  ล าดับที่...........เอกสารดังแนบ 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

           จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         ...................................................... 
        (.........................................................)  

ครูประจ ารายวิชา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นหัวหน้าแผนก............................................. 
………………………………………………………..……………… 

 
 
 

ลงชื่อ.................................................... 
(............................................................) 

หัวหน้าแผนกวิชา 
วันที่..................................................... 

ความเห็นหัวหน้างานครูที่ปรึกษา....................................... 
………………………………………………………..……………………… 

 
 
 

ลงชื่อ.................................................... 
(............................................................) 

หัวหน้าครูที่ปรึกษา 
วันที่..................................................... 

 

ความเห็นรองผู้อ านวยการ................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……. 

 
 
 
 

ลงชื่อ.................................................... 
(นายเธียรไชย  วสิุทธิ์นรเศรษฐ์) 

 รองผู้อ านวยการฝา่ยกิจการนักเรียน นักศึกษา ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้อ านวยการวทิยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 

                                                     วันที่..................................................... 



 
                                                 เอกสาร

แนบ  

ล าดับ
ที ่

รหัสประจ าตัว 
นักเรียน/นักศึษา 

ชื่อ - สกุล 
จ านวน
ครั้งที่

ขาดเรียน 

จ านวนรวม
ชั่วโมงท่ี 
ขาดเรียน 

วัน เดือน ปี 
ที่ขาดเรียน 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
                                                                              ลงชื่อ...................................................... 
        (.........................................................)  

ครูประจ ารายวิชา 
 


