
             
           บันทึกขอความ 

สวนราชการ     วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต         
ท่ี       วันท่ี                                     
เร่ือง    ขออนุญาตเปล่ียนเวร/ตรวจเวร         

เรียน   ผูอํานวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 

  ดวยขาพเจาท้ังสองผูลงนามขางทายนี้ ไดตกลงยินยอมกันเปล่ียน   อยูเวร  ตรวจเวร 
 กลางวัน  กลางคืน 

 1........................................................... อยูเวร  ตรวจเวร แทน.................................................. 
 วันท่ี...............เดือน...............................พ.ศ............................... 

2........................................................... อยูเวร  ตรวจเวร แทน.................................................. 
 วันท่ี...............เดือน...............................พ.ศ............................... 

เนื่องจาก  ไปราชการ  ไปพบแพทย  ลากิจ,ลาปวย ..................................................................... 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุญาต         

                                                                            
           ลงช่ือ...........................................ผูขอเปล่ียนเวร/ตรวจเวร 
                                       (.................................................) 
                                              ตําแหนง......................................... 
 

   ลงช่ือ...........................................ผูรับเปล่ียนเวร/ตรวจเวร 
                                       (.................................................) 
                                              ตําแหนง......................................... 
 

  ไดตรวจสอบแลวถูกตอง โปรดอนุญาต 
 .............................................................................................................................................. 

      ลงช่ือ.................................................... 
            (……………………………………………)  
       หัวหนางานอาคารสถานท่ี 
      วันท่ี............................................................. 
  อนุญาต 
 .............................................................................................................................................. 

      ลงช่ือ.................................................... 
                 (นายชาตรี   คงแปน)  
       รองผูอํานวยการฝายบริหารทรัพยากร     
                       วันท่ี............................................................. 
 

 


