
            
           บันทึกขอความ 

สวนราชการ       วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต        
ท่ี                        วันท่ี                       
เร่ือง  ขออนุญาตไปราชการ          

เรียน   ผูอํานวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 

  ขาพเจา....................................................................................ตําแหนง.................................... 
พรอมดวย........................................................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................
มีความประสงคขออนุญาตไปราชการเพื่อ  เขาประชุม  อบรม  สัมมนา  เปนวิทยากร  
 อื่นๆ...........................................................เรื่อง..............................................................................................
ต้ังแตวันท่ี.........เดือน...............................พ.ศ...........ถึงวันท่ี............เดือน...............................พ.ศ................ 
ตามหนังสือจาก...............................................................ท่ี...........................................ลงวันท่ี.............................
โดยขาพเจา (   ) ไมขอเบิกคาใชจาย (  ) เบิกคาใชจายจาก.......................................................................
(   ) ขอเบิกคาใชจายตามสิทธิจากเงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณของสถานศึกษาตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
  (  ) คาพาหนะ  (  ) คาน้ํามัน  (  ) คาเบ้ียเล้ียง  (  ) คาท่ีพัก 
  (  ) รถยนตสวนตัว หมายเลขทะเบียน.....................................(  ) อื่นๆ.................................... 
  ในการขออนุญาตไปราชการในครั้งนี้ ขาพเจาไดมอบหมายใหมีผูปฏิบัติหนาท่ีสอน และหนาท่ี
อื่นๆ ท่ีตองรับผิดชอบแทนเรียบรอยแลว   

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

     ลงช่ือ......................................................ผูขออนุญาตไปราชการ 
                    (.....................................................) 
 

 

 ไดตรวจสอบแลวถูกตอง โปรดอนุญาต 
............................................................................... 
      
     ลงช่ือ....................................... 
       (นางสาวกันยชิสา   มีนุน) 
                     หัวหนางานบุคลากร 
            วันท่ี............................................... 
 

 ไดตรวจสอบแลวถูกตอง โปรดอนุญาต 
............................................................................... 
 
     ลงช่ือ....................................... 
            (นายชาตรี   คงแปน) 
          รองผูอํานวยการฝายบริหารทรัพยากร 
            วันท่ี............................................... 

  อนุญาต 
  ......................................................................................................................................................... 
 
       ลงช่ือ................................................... 
                    (นายวิทยา    เกตุชู) 
       ผูอํานวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 
       วันท่ี.................................................... 

 


