
            บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต       . 
ที ่        . วันที ่      . 
เรื่อง น าส่งหลักฐานใบส าคัญชดใช้เงินยืมตามสัญญาเงินยืมเลขที่             /                     .                     

เรียน ผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัยอำชีวศึกษำภูเก็ต 
       ตำมบันทึกข้อควำมท่ี                         ลงวันที่                           ได้รับอนุมัติให้ยืมเงินตำมสัญญำ 
เงินยืมเลขที ่     /      วงเงินตำมสัญญำ จ ำนวน                 บำท(                                                 ) 
เพ่ือ............................................................................................................................. ...........................................                                                                                                                          
นั้น บัดนี้กำรด ำเนินกำรดังกล่ำวแล้วเสร็จ ข้ำพเจ้ำ                                       ต ำแหน่ง.............................                                               
จึงขอน ำส่งหลังฐำนใบส ำคัญเพ่ือชดใช้เงินยืม โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
 ค่ำใช้จ่ำยที่จ่ำยไปทั้งสิ้น จ ำนวน                   บำท(                                                        )   
 มีเงินเหลือจ่ำยส่งคืน จ ำนวน                   บำท(                                                        )                                                                                                                     

ไม่มีเงินเหลือจ่ำย 
ส่งชดใช้เงินยืมล่ำช้ำ เนื่องจำก                                                                           
ส่งหลักฐำนใบส ำคัญต่ ำกว่ำ ๗๐ % เนื่องจำก    
จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบพิจำรณำ   
                                                                 …………………………………………… 
                                                                 (                                    ) 
                                                      ต ำแหน่ง  

 
งำนกำรเงินตรวจสอบ                                             ควำมเห็นหัวหน้ำงำนกำรเงิน 
เอกสำรถูกต้อง ครบถ้วน                                     ………………………………………………………….                                                                         
เอกสำรไม่ถูกต้อง ครบถ้วน                                  …..…..………………………………………………… 
หลักฐำนทำงกำรเงิน               ลงชื่อ………………………………………………… 
ใบส ำคัญรับเงิน เล่มที่          เลขที ่                               (นำงชณัฐศิกำนต์  เนียมบุญ) 
    จ ำนวน                           บำท                           ควำมเห็นรองฯฝ่ำยบริหำรทรัพยำกร 
ใบเสร็จรับเงิน  เล่มที่          เลขที ่                        …………………………………………………………. 
    จ ำนวน                           บำท                          …………………………………………………………. 
    ลงชื่อ                             เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน            ลงชื่อ........................................................                                                       
          (                                     )                                (นำยชำตรี   คงแป้น) 

 .............../............../................                              ................./.............../...............            
 

ควำมเห็นของผู้อ ำนวยกำรวิทยำลัย 
                                  ............................................................................ 
                                         ลงชื่อ.................................................              
                                                   (นำยวิทยำ   เกตุชู)                           
                                        ............../.............../.............                      


