
                         บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ         วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต     
ที่                          วันที่       
เร่ือง   ขออนุญาตเปลี่ยนเวร/ตรวจเวร   
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 
 

                         ด้วยทั้งสองผู้ลงนามข้างท้ายนี้ได้ตกลงกันเปลี่ยน  อยู่เวร  ตรวจเวร 
 กลางวัน  กลางคืน 
           1..................................................................  อยู่เวร  ตรวจเวร แทน.......................................................... 
             วันท่ี......................................................................พ.ศ..................................... 
           2..................................................................  อยู่เวร  ตรวจเวร แทน.......................................................... 
             วันท่ี......................................................................พ.ศ..................................... 
เนื่องจาก  ไปราชการ  ไปพบเพทย์  ลากิจ,ลาป่วย  
            
                          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุญาต 
                            
 

                                                            ลงชื่อ..............................................ผู้ขอเปลี่ยนเวร/ตรวจเวร 
                                   (...............................................)  
                                       ต ำแหน่ง............................................. 

                                                                             
                                                            ลงชื่อ..............................................ผู้รบัเปลี่ยนเวร/ตรวจเวร 

                                   (...............................................)  
                                       ต ำแหน่ง............................................. 

                         

 ได้ตรวจสอบแล้วถูกต้องโปรดพิจารณา 
.............................................................................................. 

     ลงช่ือ.......................................................................... 
                                                                                                           (นายเชิดชัย เตรียมเชิดติวงศ์) 

                                                                                                        หัวหน้างานอาคารสถานท่ี 
                                                                                                       วันท่ี........ เดือน.................พ.ศ............ 

 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต 
 

                                                                                                    ลงช่ือ ...................................................................... 
                                                                                                                         (นายชาตรี  คงแป้น)                                                                                                                                                                                              

                                                                                                             รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร  
                                                                                                           วันท่ี....... เดือน.....................พ.ศ........... 

 
 


