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คำ�นำ�

	 ตามที่ สำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา มอบหมายให้ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี ดำ�เนินการ

พัฒนาระบบฐานข้อมูลการจัดอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี (DVE DATA) 

	 ภายใต้โครงการยกระดับการจัดการอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีโดยใช้พ้ืนท่ีเป็นฐาน ประจำ�ปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2567 สอดคล้องกับนโยบายการพัฒนาอาชีวศึกษาของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ประจำ�ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 วาระงานพัฒนาท่ี 3 ยกระดับคุณภาพการจัดการอาชีวศึกษาสมรรถนะสูง  

ข้อ 3.1 ขยายและยกระดับอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี (DVE for All) กำ�หนดเป้าหมายให้การจัดการ

อาชีวศึกษาระบบทวิภาคีคุณภาพทั้งในเชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ และเป็นไปตามมาตรฐานการจัดการ

ศึกษาระบบทวิภาคี พ.ศ. 2563  โดยมีวัตถุประสงค์จะช่วยสนับสนุนการจัดระบบอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

ของสถานศึกษา ในรูปแบบออนไลน์ผ่าน https://dve.vec.go.th ลดขั้นตอนต่าง ๆ อํานวยความสะดวก

เพิ่มขีดความสามารถในการจัดการอาชีวศึกษาทวิภาคีให้มีประสิทธิภาพสูงสุด เชื่อมโยงการเรียนการสอน

ระบบทวิภาคี สามารถนำ�ข้อมูลไปใช้งานได้ถูกต้อง มีการจัดการฐานข้อมูลผู้เรียน สถานประกอบการ 

การนิเทศก์ และสรุปรายงานต่างๆ   

	 ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี สำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา มุ่งมั่นที่จะพัฒนา ส่งเสริม

สนับสนุนการจัดการศึกษาระบบทวิภาคีในสถานศึกษาทุกแห่ง ให้ดำ�เนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ

และประสิทธิผล

ศูนย์อาชีวศึกษาทวิภาคี

ปรับปรุง 2567
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สารบัญ  ขั้นตอนการดำ�เนินการ

เรื่อง

ขั้นตอนการใช้งานระบบ DVE Data สำ�หรับนักเรียน นักศึกษา
  -  ขั้นตอนการดำ�เนินการ

  -  คุณสมบัติเครื่องคอมพิวเตอร์สำ�หรับใช้งาน

  -  ระบบปฏิบัติการที่ใช้งาน

  -  Browser ที่ใช้งาน

  -  หน้าค้นหา Dve Data

  -  Link แรกเพื่อเข้าระบบ DVE Data  สำ�หรับยื่นคำ�ร้อง

     ขอฝึกงาน ฝึกอาชีพ

  -  การเข้าสู่ระบบ

  -  การเข้าระบบสำ�หรับกรอกข้อมูล

  -  ยื่นคำ�ร้องขอฝึกงาน

  -  ค้นหาสถานประกอบการ

  -  วิธีการค้นหาสถานประกอบการ  (ในกรณีที่ค้นหา

     สถานประกอบการที่ไม่ใช่สถานประกอบการของ

     สถานศึกษา)

  -  ตรวจสอบสถานะ ปริ้นเอกสารแบบคำ�ขอหนังสือ

     ถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน

แบบคำ�ขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน

  -  หน้าที่ 1 แบบคำ�ขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน

  -  หน้าที่  2  ที่ตั้งสถานประกอบการที่ฝึกงาน

  -  หน้าที่  3  หนังสือรับรองของผู้ปกครอง
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คู่มือการใช้งานโปรแกรม

1.	 คุณสมบัติเครื่องคอมพิวเตอร์สำ�หรับใช้งานโปรแกรม
	 1.1	 มีหน่วยประมวลผลกลาง (CPU) Core i3 มีความเร็วสัญญาณนาฬิกาอย่างต่ำ� 2.3 GHz

	 1.2	 มีหน่วยความจำ�หลัก (RAM) มีขนาดไม่น้อยกว่า 4 GB

	 1.3	 มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100

2.	 ระบบปฏิบัติการที่ใช้งาน

	 2.1	 ระบบปฏิบัติการ Windows10

	 2.2	 ระบบปฏิบัติการ IOS

	 2.3	 ระบบปฏิบัติการ Android

3.	 Browser ที่ใช้งาน

	 3.1	 Google Chrome

	 3.2	 Firefox

	 3.3	 Opera

	 3.4	 Safari

	 3.5	 Microsoft Edge

ขั้นตอนการใช้งานระบบ DVE Data
สำ�หรับนักเรียน นักศึกษา 

1. เข้าสู่หน้าค้นหา ของ Google  พิมพ์ค้นหา คำ�ว่า Dve Data 

2. เมื่อค้นหาเรียบร้อยแล้วให้นักเรียน เลือก Link แรกเพื่อเข้าระบบ DVE Data  สำ�หรับยื่นคำ�ร้องขอ

ฝึกงาน ฝึกอาชีพ
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ขั้นตอนการใช้งานระบบ DVE Data
สำ�หรับนักเรียน นักศึกษา 

3. เมื่อเข้าสู่หน้าแรกของระบบเรียบร้อยแล้ว นักเรียนสังเกตที่มุมบนขวา และเลือกที่สัญลักษณ์รูปที่ 2 

เพื่อเข้าสู่ระบบ

4. จากเมื่อนักเรีนเข้าสู่หน้าหลักแล้วนั้น ให้เลือกที่เมนูนักเรียน/นักศึกษา คลิกเพื่อเข้าสู่ระบบ

ขั้นตอนการใช้งานระบบ DVE Data
สำ�หรับนักเรียน นักศึกษา 

5. ให้นักเรียน Login เข้าระบบโดยข้อมูลที่นักเรียนนั้นจะต้องกรอกเพื่อเข้าสู่ระบบมีข้อมูลดังนี้

	 - ชื่อสถานศึกษา 

	 - เลขประจำ�ตัวประชาชน 

	 - รหัสนักศึกษา 

และเมื่อนักเรียนกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้วให้เลือกในช่อง ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ และ เลือกที่

เข้าสู่ระบบ 

6. เมื่อเข้าสู่ระบบเป็นที่เรียบร้อยแล้วให้นักเรียน ตรวจสอบข้อมูลส่วนตัวของ

ตนเองให้เรียบร้อย (หากมีข้อมูลผิดพลาดให้นักเรียนแจ้งกับงานทะเบียนเพื่อ

ดำ�เนินการแก้ไขข้อมูลในระบบ ศธ.02 ต่อไป) 
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ขั้นตอนการใช้งานระบบ DVE Data
สำ�หรับนักเรียน นักศึกษา 

7. หากตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้นักเรียนเลือกเมนู ยื่นคำ�ร้องขอฝึกงาน 

8. ให้นักเรียนเลือกเมนู ค้นหาสถานประกอบการ เพื่อดำ�เนินการ ค้นหาสถานประกอบการที่ตนเอง

ต้องการเข้ารับการฝึกอาชีพ

ขั้นตอนการใช้งานระบบ DVE Data
สำ�หรับนักเรียน นักศึกษา 

9. วิธีการค้นหาสถานประกอบการ (กรณีค้นหาสถานประกอบการของสถานศึกษา) ให้นักเรียนค้นหา

ดังนี้

	 - ให้นักเรียนพิมพ์ชื่อสถานประกอบการ หรือ Key Word ชื่อของสถานประกอบการ

	 - เลือกระบุสถานประกอบการสถานศึกษา 

	 - เลือกจังหวัด , อำ�เภอ/เขต และ ตำ�บล

	 - จากนั้นกดคำ�ว่าค้นหาเพื่อให้ระบบค้นหาข้อมูลของสถานประกอบการที่นักเรียนประสงค์

	   ฝึกอาชีพ
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ขั้นตอนการใช้งานระบบ DVE Data
สำ�หรับนักเรียน นักศึกษา 

10. วิธีการค้นหาสถานประกอบการ  (ในกรณีที่ค้นหาสถานประกอบการที่ไม่ใช่สถานประกอบการ

ของสถานศึกษา) ให้นักเรียนค้นหาดังนี้

	 - ให้นักเรียนพิมพ์ชื่อสถานประกอบการ 

	 - เลือกจังหวัด , อำ�เภอ/เขต และ ตำ�บล

	 - จากน้ันกดคำ�ว่าค้นหาเพ่ือให้ระบบค้นหาข้อมูลของสถานประกอบการท่ีนักเรียนประสงค์ฝึกอาชีพ

หมายเหตุ หากนักเรียนค้นหาสถานประกอบการไม่พบในระบบให้นักเรียน แจ้งเจ้าหน้าที่งาน	    

             อาชีวศึกษาระบบทวิภาคี ให้เพิ่มข้อมูลสถานประกอบการในระบบ DVE Data ค่ะ

11. เมื่อนักเรียน ค้นหาสถานประกอบการพบเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ เลือกสถานประกอบการ 

ขั้นตอนการใช้งานระบบ DVE Data
สำ�หรับนักเรียน นักศึกษา 

12. เลือกผู้ปกครอง ที่จะต้องลงนามในเอกสารคำ�รับรองของผู้ปกครอง

13. เพิ่มตำ�แหน่งผู้รับหนังสือส่ง เช่น ผู้จัดการ / ผู้บริหาร / เจ้าของกิจการ / ผู้อำ�นวยการ เป็นต้น

14. เมื่อนักเรียนเลือกผู้ปกครอง และ เพิ่มตำ�แหนงผู้รับหนังสือเรียบร้อย ให้คลิกที่ยืนยันขอฝึกงาน

     กับสถานประกอบการ

15. หลังจากที่นักเรียน ยืนคำ�ร้องเรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบสถานะ และสามารถปริ้นเอกสาร 

     แบบคำ�ขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน เพื่อดำ�เนินการขั้นต่อไป
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องค์ประกอบของเอกสารแบบคำ�ขอหนังสือถึงสถานประกอบการ องค์ประกอบของเอกสารแบบคำ�ขอหนังสือถึงสถานประกอบการ
เพื่อเข้ารับการฝึกงานมีทั้งหมด 3 หน้า เพื่อเข้ารับการฝึกงานมีทั้งหมด 3 หน้า

หน้าที่  1 แบบคำ�ขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน หน้าที่  2  ที่ตั้งสถานประกอบการที่ฝึกงาน

ตัวอย่างแบบคำ�ขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน ตัวอย่างแบบคำ�ขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน
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องค์ประกอบของเอกสารแบบคำ�ขอหนังสือถึงสถานประกอบการ
เพื่อเข้ารับการฝึกงานมีทั้งหมด 3 หน้า

หน้าที่  3  หนังสือรับรองของผู้ปกครอง

ตัวอย่างแบบคำ�ขอหนังสือถึงสถานประกอบการเพื่อเข้ารับการฝึกงาน
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ดำ�เนินงานโดย


