
บันทึกขอความ 
สวนราชการ         วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต                                                                       

ท่ี                                          วันท่ี            เดอืน                    พ.ศ.                                        

เรื่อง    ขออนุญาตเซ็นชื่อ (   ) ปฏิบัติราชการ   (   ) ปฏบิัติงานธุรการภาคนอกเวลา      

เรียน    ผูอํานวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต 

       ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว.........................................................ตําแหนง........................................  

ไมไดลงชื่อ  (   )  ปฏิบัติราชการปกติ (   ) ปฏิบัติงานราชการนอกเวลา  เม่ือวันท่ี.......เดือน.....................พ.ศ. .......... 
เนื่องจาก........................................................................................................................................................................ 

ท้ังนี้ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาไดมาปฏิบัติหนาท่ีจริงตาม วัน  เดือน  ป ท่ีระบุดังกลาวขางตน 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต         
 
        
       ลงชื่อ..................................................... 

                                                                              (....................................................)                                                                                                      
            ตําแหนง.............................................................  
   

                                                    
 ไดตรวจสอบแลวถูกตอง โปรดอนุญาต 
............................................................................ 
     
       ลงชื่อ..........................................................                
          (.............................................................) 
      หวัหนางาน/หัวหนาแผนก....................................... 
      วันท่ี.............................................................. 

 

 ไดตรวจสอบแลวถูกตอง โปรดอนุญาต 
.............. .................................................................... 
     
            ลงชื่อ..........................................................         
       (...............................................................) 
 รองฝาย............................................................ 
        วันท่ี...................................................... 

 
 ไดตรวจสอบแลวถูกตอง โปรดอนุญาต 
............................................................................ 
     
     ลงชื่อ..........................................................                
               (นางสาวกันยชิสา มีนุน) 
                 หวัหนางานบุคลากร 
      วันท่ี.............................................................. 

 อนุญาต                                                                                            
.................................................................                 
 
       ลงชื่อ...........................................................                                                                                                                                                           
                (นางพรชนก  เฮงประเสริฐ) 
       ครูชํานาญการพิเศษ  รักษาการในตําแหนง                                                                                       
          รองผูอํานวยการฝายบริหารทรัพยากร                                                                    
        วันท่ี..................................................... 
 

 


